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1.  Perskaitykite pirmiausia
1.1. Portalo funkcija

Pagrindinés portalo funkcijos:

e priimti apgyvendinimo paslaugy teikéjy apgyvendinimo registrus;

formuoti bei teikti deklaracijas pagal laikotarpj;

pildyti naujas deklaracijas;

pateikti aktualius klausimus Druskininky SA.

1.2. Instrukcijos paskirtis

Sis dokumentas yra skirtas apgyvendinimo paslaugy teikéjams, norintiems gauti Druskininky
SA vietiniy rinkliavy portalo teikiamas paslaugas.

Naudotojo instrukcija pataria skaitytojams kaip naudotis Druskininky SA vietiniy rinkliavy
portalu. Siame dokumente pateikiamos instrukcijos, kaip naudojantis specifinémis funkcijomis atlikti
uzduotis, reikalingas veiklos tiksly jgyvendinimui.

1.3. Terminai apibréZimai ir sutrumpinimai
Zemiau pateiktoje lenteléje yra aprasomi dokumente naudojamos savokos ir sutrumpinimai (Zr.

Lentelé 1).

Lentele 1 Sqvokos ir sutrumpinimai

Savoka ar Paaiskinimas
sutrumpinimas
Druskininky SA Druskininky savivaldybés administracija

1.4. Naudojami susitarimai

Tam, kad dokumentg biity lengviau skaityti ir suprasti jame naudojami tokie susitarimai:

o Mygtuky bei nuorody pavadinimai. Mygtuky ir nuorody pavadinimai raSomi
lauztiniuose skliaustuose, pavyzdziui: Paspauskite [Prisijungti].

o Ivesti. Savoka jvesti Sioje instrukcijoje reiskia, kad Jus naudojant klaviatirg galite
uzregistruoti informacija.

o Lauky pavadinimai. Savoka laukas Sioje instrukcijoje naudojama ekrano sritims,
kuriose jvedate informacijg. Lauky pavadinimai Sioje instrukcijoje yra tokie, kokie jie yra rodomi
ekrane.



o Ivedami simboliai. Informacija, kurig Juis surenkate klaviatiira yra pateikiama taip, kaip
parodyta pavyzdyje: Iveskite ‘Neaiskiai uzpildytas asmens kodas’ dokumento atmetimo prieZastyje.



2.  Bendri darbo su Portalu principai
2.1. Pagrindinis langas

Prisijunge internete adresu https:/rinkliava.druskininkai.lt yra atidaromas pagrindinis
Druskininky SA vietiniy rinkliavy portalo langas, zr. Pav.1. Jame yra i$skirtos kelios funkcinés zonos,
skirtos patogiam portalo naudojimui. Pagrindinj langg sudaro meniu punktai, susieti su tam tikrais

veiksmais. Konkretus meniu punktas pasirenkamas spusteléjus jj pele.

| Pranesimai

I Kaip naudotis portalu? |

Administracijos darbo laikas

Kol neatliktas naudotojo autorizavimas visa informacija pateikiama portale yra vieSai

prieinama.

Virsutinéje lango dalyje (Zr.: Pav. 2) arba portalo darbinéje zonoje (Zr.: Pav. 3) yra pateikiami

Vietiniy rinkliavy portalas

astas

\fietines ri uz jimasi D ininku kurerto viefaja infrastruktura imo ir jimo tvarka patvirtinta D
2014 m. birZelio 20 d. spr Nr. T1-108 is http./fwww druskininkai t'go. php/\ietines% 20rinkliavosTST.
D ija uz2 ini laikotarpi i ki Kito menesio 15 d.

Rinkiiava u mokestini laikotarpi sumoketi iki kito menesio 25 d.

Vietines i rinkima i3 ' ir audito tarnyba,

Del informacijos praSome kreiptis: tel. 8 313 52190 ir el. pasto adresu rinklisva@druskininksi it

Kaip mus rasti? Susisiekite su mumis

Pav. 1 Pagrindinis langas

prisijungimo mygtukai [Prisijungti].

a8 f t & &

= Prisijungti

Pav. 2 Virsutinis prisijungimo mygtukas




Vietiniy rinkliavy portalas

‘fietines rinkligvos uZ naudejimasi Druskininku kurorto viesajs infrastruktura deklaravimo ir mokejime tvarka patvirtinta Druskininku ssvivaldybes tarybos
2014 m. birZelic 30 d. sprendimu Mr. T1-108 nuostatais hitp:iwww. druskininkai tigo.phptietines% 20rinkisvosTET .

Deklaracija uZ mokestini Isikotarpi pateikiama iki kito menesio 15.d.

Rinkliava uZ mokestini laikotarpi sumoketi iki kit menesio 25 d.

“ietings rinkliavos rinkima kontrolivcja Savivaldybes kontroles ir audito tarnyba.

Del informacijos prasome kreiptis; tel. 8 312 52180'r &l. pasto adresu rinklizva@druskininkai it

Pav. 3 Darbinés zonos prisijungimo mygtukas

Paspaudus bet kurj i§ Siy mygtuky yra atidaromas prisijungimo langas, zr.: Pav. 4.

Prisijungti per elektronines valdios vartus Prisijungti Druskininky SA suteiktais prisijungimo duomenimis
M Elektroninés valdfios vartai El. pasto adresas
SlaptaZodis

Priminti slaptafodi »

Pav. 4 Prisijungimo langas
Pagalbiniy jrankiy juostoje (Zr.: Pav. 5 ) randasi meniu punktai, skirti portalo papildomoms
galimybéms. Zemiau pateikta kiekvieno mygtuko paskirtis:

- mygtuko pagalba galima atspausdinti informacija pateikta lange;

- galimybé pereiti | pagrindinj portalo langg;

- informacija nejgaliesiems;
E - svetainés struktira;
- mygtuko pagalba galima patekti j puslapj Druskininkai.lt.

Pav. 5 Pagalbiniy jrankiy juosta

Kairéje portalo puséje yra pateiktas meniu Druskininky SA vietiniy rinkliavy portalo
teikiamoms paslaugoms gauti , zr.: Pav. 6.



C—
| Kaip naudotis porialu?

Pav. 6 Paslaugy valdymo meniu

Apatinéje pagrindinio lango puséje yra pateikiami paslaugy tekéjo kontaktai, zr.: Pav. 7.

Administracijos darbo laikas Kaip mus rasti? Susisiekite su mumis

Pav. 7 Druskininky rajono savivaldybés kontaktai



3.  Prisijungimas prie sistemos

Vartotojy patogumui prie portalo yra galimybé jungtis dviem btidais: per Elektroninés valdzios
vartus arba su prisijungimo duomenimis, kurie buvo suteikti Druskininky SA Zr.: Pav. 8.

Turint prisijungimo duomenys, vartotojy prisijungimas vyksta ,,Prisijungti Druskininky SA
prisijungimo duomenimis“ srityje, jvedus El. paSto adresa, slaptazodj ir paspaudus [Prisijungti].
PamirSus prisijungimo slaptazod]j spausti nuoroda [Priminti slaptaZodj].

Prisijungti per elektronines valdzios vartus Prisijungti Druskininky SA suteiktais prisijungimo duomenimis

i Elektroninés valdZics vartai El. pasto adresas

Slaptazodis

Priminti slaptafodi »

Pav. 8 Vartotojy prisijungimo meniu

Vartotojas, turintis atitinkamas priemones gali jungtis prie portalo per Elektroninés valdzios
vartus, spaudziant [Elektroninés valdZios vartai]. Atidaromas Elektroniniy varty prisijungimy
langas, Zr.: Pav. 9, prisijungimo biidg parenka pats vartotojas atsizvelgiant j turimas prisijungimo
priemones. Sékmingai prisijungus vartotojas sugrazinamas j portalg, kurioje portalas pasitilo papildyti
,,Paskyros forma“. Jvedus informacijg, spaudziama [Sukurti paskyra].

FA Elekironiniai valdzios vartai “BPD

ﬁq-,é s
E-government gateway (testiné aplinka)

Pradinis Gyventojams Verslui Teikejams Maudinga informacija

Pasirinkite prisijungimo biida
fiii. Bankas |.#] El parado naudotojams |tz Asmens iapatybés kortelé = Valstybés tarnautojo Kortelg

GriZti j iSoring sistema

Pav. 9 Prisijungimas per Elektroninés valdzios vartus
3.1. Paskyros informacijos redagavimas

Norint pakeisti slaptazodj arba kontakting informacija reikia paspausti meniu punkta Vartotojo
paskyra — Vartotojo informacija zr.: Pav. 10.

Variotojo paskyra

Vartotojo informacija

Objekty informacija

Pav. 10 Paskyros redagavimo meniu



Atidarytoje formoje (zr.: Pav. 11) yra pateikiami atstovaujantys asmenys, slaptazodzio keitimo
laukai, kontaktiné informacija, papildoma informacija (,,Apgyvendinimo registry pildymo*
pajungimas, ,,Paslaugos ligoniams* pozymis). Pakoregavus duomenis biitina paspausti [ISsaugoti].

= o
—| Vartotojo informacija

Apgyvendinimy
regisiravimas - - - - Y
IR Administratorius Patvirtinfas Vardas Pavarde El pasfo adresas Velksmas

m | v v Zana Kulnieng ;erika.lusecicaja@iabbis.ni ticdanyti ||

rE—
Vartolojo paskyra | ' ' i w10 |

| & | L4 iDovité |Kastanavicieng |dovile. I:aslana\.'icwene@dl;.l\tidam\ |i

Vartotojo informacija

Objekty informacija

Papildomi nustatymai

romcmons ]

et ] Telefonas 8523456456

Do s o]

- Faksas 8556898998
El. pasto adresas test@itest.it
Salis Lietuva v
Regionas Vilniaus
Miestas Vilnius
CGatve kauno g. 16
Pasto kodas LT-125845
Apgyvendinimy registry pildymas v

L4

Paslaugos ligoniams

Prisijungimo duomenys

Dabartinis slaptaZodis
Naujas slaptaZodis

Pakartckite nauja slaptaZodj

Pav. 11 Vartotojo informacijos forma

Norint pakoreguoti savo arba atstovaujancio asmens informacija, prie atitinkamo jraso
spaudziamas mygtukas [Atidaryti]. Atidarytoje formoje yra galimybé redaguoti jvesta informacija,
zr.: Pav. 12. Duomenys pilkame fone negali buti redaguojami.



Vartotojo informacija

Asmens duomenys

Atstovaujamas ssmuo
Tipas

ardas

Pavarde

Asmens kodas
Gimimao data

El. padto adresas
Telefonas

Salis

Regionas
Miestas

Gatve

Pasto kodas

Patirtintas

Testinis_portalo
Fizinis asmuo
fest

tast

test@labbis.it

Cekija
Vilnius
Vilnius
Zalgiriog. 92

1233
&

Pav. 12 Asmens informacija

Po atlikty redagavimy biitina paspausti [I§saugoti] mygtuka.

Norint sukurti atstovaujant] asmenj reikalinga vartotojo informacijos formoje (zr.: Pav. 11),
paspausti mygtuka [Sukurti atstovaujantj asmenj], toliau uzpildyti visa reikalingg informacija bei
paspausti mygtuka [Sukurti paskyra], zr.: Pav. 13,



Vartotojo informacija

Asmens duomenys

‘ardas

Pavarde

Asmens kodas

Gimimo data

El. pasto adresas

Telefonas

Salis Pasirinkite v
Regionas

Iiestas

Gatve

Paste kadas

Pav. 13 Atstovaujancio asmens duomeny jvedimo forma

3.2. Objekty informacija

Kiekvienas apgyvendinimg teikiantis asmuo gali jvesti apgyvendinimo objektus, apsiraSyti
kambarius ir jy viety skaiciy, kuriuos véliau panaudos pildant apgyvendinimy registra. Sj veiksma
galima atlikti per meniu punkta Vartotojo paskyra — Objekto informacija, zr.: Pav. 14,

Vartotojo informacija

Objekty informacija

Pav. 14 Objekty informacija

Pasirinkus meniu punkta Objekto informacija yra atidaromas objekty valdymo langas, Zr.:
Pav. 15.



rmrm—
|| Objekty informacija

Apgyvendinimy ‘
Iegiavas Objekty informacija

CIT.

Pavadinimas Vila "Ant Nemuno kranto"
Adresas Kaune g. 15, Druskininkai
Vartotejo informacija Makwynés viety skaitius pagal 50
objekius
DEERIETAC Pagrindinis vykdomos veiklos EVRE 5530 v
kodas

[ Uzduok plaats | Kambarial Kambario pavadinimas N1
| Kaip naudotis portalu? ] Viety skaifius 5

Papildoma informacija
@ [Etrinti kambar]
Kambario pavadinimas Nr. 2
Viety skaiCius 3
Papildoma informacija
@ 13rinti kambar]
Kambario pavadinimas Nr 3
iety skai€ius 2
Papildoma informacija

© [5frinti kambarj

@ I5trinti objekia

Pav. 15 Objekty valdymo langas

Siame lange yra galimybé pridéti naujus objektus, paredaguoti objekto informacija, apsirasyti
kambarius, jy viety skaiciy, nereikalingus jrasus pasalinti.



4. PraneSimai

Meniu punkte PraneSimai naudotojas gali matyti visus Druskininky SA paskelbtus pranesimus.
Atidares §j meniu naudotojui yra pateikiami visi praneSimai, norint matyti visa praneSimo teksta
reikalinga paspausti [Placiau], zr.: Pav. 16. Yra galimyb¢ prisegti prieda prie pranesimo, kuris bus
matomas iSskleidus pranesima.

Pranesimai

Koks Druskininku "pagalvés" mokestis eurais?

2015-11-19
1. Druskininky savivaldybés tarybos 2014 m, gruodfio 19 d. sprendimu Nr. T1-208 nuo 2015 m, sausio 1 d. iki 2015 m. kowo 31 d. 2ty vietinés

rinklizvos dydis uZ suteikta viena nakvyne (asmeniui) perskaiCivctas | 0,5 euro. 2. Druskininky savivaldybés tarybos 2014 m. birZefic 30 d. sprendimu M.
Platiau

Nuo Siol vietiniy rinkliavu deklaracijas, galite teikti per portalg

2015-11.06

Startuoja Druskininky savivaldybés vietiniu rinklisvy portalas skirtas deklaracijy teikimui per portala. Platisu

Pav. 16 Pranesimy langas



5. Apgyvendinimy registravimas

Portale yra sudaryta galimybé pildyti apgyvendinimo registrus ir véliau i§ jy formuoti
deklaracijas pagal pasirinktg laikotarpj. Jei paslaugy teikéjas neturi savo informacinés sistemos,
kurioje pildo apgyvendinimo registra, §j registra turi pildyti Druskininky SA portale. Apgyvendinimo
registro pajungimas aktyvuojamas vartotojo paskyroje, uzdedant pozymj ,,Apgyvendinimo registry
pildymas®. Apgyvendinimy valdymas yra atlickamas per meniu punkta Apgyvendinimy
registravimas, Zr.:Pav. 17.

Apgyvendinimy
registravimas

Pildyti registrg

Apgyvendinimu registras

Pav. 17 Apgyvendinimy registravimo meniu

Atidarius auks$ciau paminéta meniu punktg yra atidaromas bendros informacijos langas, Zr.:
Pav. 18.

f P i 7 il
“ Bendra informacija apie apgyvendinimy registravimag

Apgyvendinimy
registraw Poriale galite pildyti apgyvendinime registrus ir veliau i registruoty irasy formuoti deklaracijas.

Pildyti registra =

& PlldyliTegising

Apgyvendinimu registras

Pav. 18 Bendros informacijos apie apgyvendinimy registravimg langas

Norint pildyti nauja apgyvendinimg reikalinga paspausti mygtuka [Pildyti registra] per
apgyvendinimy registravimo meniu (zr.: Pav. 17) arba bendros informacijos lange (zr.: Pav. 18). Po
veiksmo atlikimo yra atidaroma apgyvendinimo registravimo forma, zr.: Pav. 19,



Apgyvendinimy registravimas

Dokumento bisena Sukurtas A

Registracijos data

Regisiracijos numeris

Dokumento data 2017-08-25

Antradte Apgyvendinimo informacija

Adresatas Labbis testinis (portal)

Kontaktas Zana Kulniené

Pasirinkile objekia: Fasirinkite v

Objekto, kuriame vykdoma veikla, pavadinimas ir adresas Nakvynés viety skaicius pagal objekius

Kambaric numeris Pasirinkite ¥
Kambario viety skaifius

Atvykimo data:

ISvykimao data:

Asmenys vyresni kaip 18 metu

Ligoniai

Praleisty nakty skaicius

Rinkliavos dydis 1.00

ApskaiCiuota rinkliavos suma (1

Fsmeniui)

Mustatytas
Apgyvendinimo paslaugos gaveéjai rninkliavos

Apskaidiuota  Pritaikyta

rinkiiavos suma lengvata

Asmenys vyresni kaip 18 mety ¥ 0

Ligeniai, kuriems medicinines reabiliiacijos paslaugos
apmokamos i$ Privalomojo sveikatos draudimo fondo

Korleles numeris

Pav. 19 Apgyvendinimo registravimo forma
Formos laukai:

Registracijos data — apgyvendinimo registracijos data. Laukas uZpildomas automatiskai,
paspaudus [Registruoti] mygtuka.

Registracijos numeris — apgyvendinimo registracijos numeris. Laukas uZpildomas
automatiskai, paspaudus [Registruoti] mygtuka.



Dokumento data — apgyvendinimo jvedimo data. Laukas uzpildomas automatiskai, paspaudus
[ISsaugoti] mygtuka.

Antrasté — apgyvendinimo antrasté. Laukas yra uzpildytas pagal nutyléjima. Antrasté gali buti
redaguojama.

Adresatas — apgyvendinimo registratoriaus pavadinimas. Laukas uzpildomas automatiskai
pagal prisijungusj portalo naudotoja.

Kontaktas — apgyvendinimo registratoriaus kontakto pavadinimas. Laukas uZpildomas
automatiSkai pagal prisijungusj portalo naudotoja.

Pasirinkite objekta — Pasirenkamas objektas, kuriame bus registruojamas apgyvendinimas.
Objekty informacija apsiraSsoma meniu ,,Vartotojo paskyra — Objekty informacija®.

Kambario numeris — pasirenkamas objekto kambario numeris, kuriame yra registruojamas
apgyvendinimas. Kambariai apsiraSomai prie objekto informacijos, meniu ,,Vartotojo paskyra —
Objekty informacija — Kambariai®.

Kambario viety skai¢ius — kambario viety skaiCius uzsipildo automatiskai pagal pasirinkta
kambarj. Kambario viety skaiCius apsiraSomas ,,Vartotojo paskyra — Objekty informacija —
Kambariai — Viety skai¢ius*.

Atvykimo data — apgyvendinimo laikotarpio pradzios data.
ISvykimo data — apgyvendinimo laikotarpio pabaigos data.

Asmenys vyresni kaip 18 mety — apgyvendinamy asmeny vyresniu kaip 18 mety skai¢ius. Sis
skaicius ribojamas atsizvelgiant | kambario viety skaiciy, todél sistema neleis jvesti didesnio skaiciaus
negu yra kambario viety.

Ligoniai — apgyvendinamy ligoniy skaicius.

Praleisty nakty skaic¢ius — suteikty nakvyniy skaicius apskaiciuojamas automatisSkai pagal
pasirinktas atvykimo ir i§vykimo datas

Rinkliavos dydis — numatytas Druskininky SA rinkliavos dydis. Jo dydis 1 Eur.

Apskaiciuota rinkliavos suma (1 asmeniui) — Apskai¢iuojama automatiskai pagal suteikty
nakvyniy skaiciy.

Lentelés informacija (ji uzsipildo automatiskai jvedus auks¢iau esancig informacija):

o Apgyvendinimo paslaugos gavéjai — iSvardintos apgyvendinimo paslaugos gavéjy
asmeny grupes.

o Suteikty nakvyniy skaicius — suteikty nakvyniy skaicius kiekvienai grupei.

o Nustatytas rinkliavos dydis — nustatytas rinkliavos dydis kiekvienai grupei.

o Apskaiciuota rinkliavos suma — apskaiciuota rinkliavos suma kiekvienai grupei.

o Pritaikyta lengvata — pritaikytos lengvatos suma tam tikrai asmeny grupei.

o Mokeétina rinkliavos suma — laukas uzpildomas automatiskai pagal auksciau jvestus
duomenis.

Kortelés numeris — apgyvendinimo kortelés numeris. Laukas uzpildomas automatiskai,
paspaudus [Pateikti] mygtuka.



Uzpildzius visg informacija spaudziamas mygtukas [Pateikti]. Pateiktas apgyvendinimas bus
atvaizduojamas Apgyvendinimy registre, kuris pasiekiamas per meniu punkta Apgyvendinimy
registravimas— Apgyvendinimy registras (zr.: Pav. 20).

Py
TR o s

Apgyvendinimiy
registravimas

Pildyti registra

Registracijos data

Apgyvendinimy registras

Registracijos Apskaiciuota Asmenys vyresni

| Deklaracuos | Regisiracijos dala e Kambario numeris-  Abvykimo data: ISvykimo data: | ninkliaves suma (1 Kaip 18 metty Veiks
asmeniui} |
Vartotojo paskyra | 2017-02-10 | 2016-03-31 12018-04-01 | | [
|_ 16:08:08 [fj a0e 1 |00:00:00 |00:00:00 .5 :1 M&

UZduok klausima ” 2016-03-30 A ¥ 2016-03-23 [2016-03-24 5 4 s

Kaip naudotis portalu? | 20960029 |APRA1T3 11 201603 22 20160325 4 |4 | Atidar}
| 10:21:47 | 00:00:00 |00:00:00 | =Hean
201&03—23 | | 201&03—23 '7015 03—24 | =]
|APR-134 £ 1 12 Atidar]
16:45:37 | o0:00:00 l00:00:00 ' g
2016-03-23 | 2016-03-23 12016-03-25 | | g ‘
16:38:01 i K |00:00:00 |00:00:00 ,5 ;1 ‘mf

> w1 10 Y

Pav. 20 Apgyvendinimy registras

Jeigu atsirado poreikis patikslinti apgyvendinimo registra tai galima padaryti, turite kreiptis |
Druskininky SA, kad jie pakeisty apgyvendinimo registro biiseng | ,,Laukia patikslinimo* tada
atsidarius reikiama registro formga i$ [Registruoty jrasy sarasas] ir paspausti mygtuka [Patikslinti]
(zr.: Pav. 22). Pakoregavus informacija atlickami tie patys veiksmai kaip ir naujos formos
iSsaugojimo arba registravimo atveju.

Kortelés numeris R-0090

Pav. 21 Apgyvendinimo patikslinimas



6. Deklaracijos formavimas arba pildymas

Jei paslaugos teikéjas portale pildo apgyvendinimo registra, tokiu atveju deklaracija bus
formuojama automatiskai i§ registruoty jrasy zr.: Pav. 22. Naujos deklaracijos pildymas atlickamas
tik tuo atveju jei portale neregistruojami apgyvendinimai, tokiu atveju duomenys reikia susivesti

rankiniu budu, zr.: Pav. 22.

Formuoti deklaracija

Deklaraciju sarasas

Pav. 21 Formuoti deklaracijg

Fildyti naujg deklaraciia

Deklaraciju sarasas

Pav. 22 Naujos deklaracijos pildymas

Paspaudus meniu punkta Deklaracijos yra atidaromas bendros informacijos apie deklaracijos
langas, Zr.: Pav. 23.

| PraneSimai |

Bendra informacija apie deklaracijas

Deldaractjos

Jei portale regi jate apgy i fjas bus j ik i§ registructy irasy uf iril i. Jei portale
Pildyti nauja deklaracia oy dinimu. fokiu atveju, dekl djaj is reikia ipildyti rankiniu bldw. Jer norite perZidréti palei.k‘lq deiﬂa«acuqsarasq pasmnh‘te mygiuka
Deklaraciju sarasas Deklxariy Sarscas

i

[ pwa |

o]

Do o]

Pav. 23 Bendra informacija apie deklaracijas

Norédami pildyti naujg deklaracijg spaudziamas mygtukas [ Pildyti naujg deklaracija] bendros
informacijos lange (zr.: Pav. 23) arba paspaudziant meniu punkta Pildyti naujg deklaracija (zr.: Pav.
22). Po veiksmy atlikimo atidaroma deklaracijos pildymo forma, Zr.: Pav. 24.
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Deklaracijos ‘

Pildyti naujg deklaracijz Dekumento bilzenz
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== ...
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Pav. 24 Naujos deklaracijos pildymo forma

Formos laukai:

Dokumento biisena — deklaracijos apdorojimo biisena.

Kortelés numeris
[ISsaugoti] mygtuka.

—deklaracijos kortelés numeris. Laukas uzpildomas automatiskai, paspaudus

Registracijos data — dcklaracijos registracijos data. Laukas uZpildomas automatiskai,

paspaudus [Registruoti] mygtuka.



Registracijos numeris — deklaracijos registracijos numeris. Laukas uzpildomas automatiskai,
paspaudus [Registruoti] mygtuka.

Dokumento data — deklaracijos jvedimo data. Laukas uzpildomas automatiskai, paspaudus
[ISsaugoti] mygtuka.

Antrasté — deklaracijos antrasté. Laukas yra uzpildytas pagal nutyléjima. Antrasté gali bati
redaguojama.

Deklaracijos tipas — gali biiti pirminé arba patikslinta.

Adresatas — deklaracijos pildytojo pavadinimas. Laukas uZpildomas automatiskai pagal
prisijungusj portalo naudotoja.

Kontaktas — deklaracijos pildytojo kontakto pavadinimas. Laukas uzpildomas automatiskai
pagal prisijungusj portalo naudotoja.

Mokestinis laikotarpis (metai) — apgyvendinimo teikéjo mokestinio laikotarpio metai.
Mokestinis laikotarpis (ménuo) — apgyvendinimo teikéjo mokestinio laikotarpio ménuo.

Pagrindinés vykdomos ekonominés veiklos raSys — nurodomos vykdomos ekonominés
veiklos rasys.

Bendras nakvynés viety skaicius i§ viso — bendras nakvyniy skaicius i§ viso per visus teikéjo
objektus.

Lentelés informacija (lentelés duomenys uzsipildo automatiskai jvedus suteikty nakvyniy
skaiciy kiekvienai apgyvendinimo paslaugos gavéjy grupei):

Apgyvendinimo paslaugos gavéjai — iSvardintos apgyvendinimo paslaugos gavéjy
asmeny grupes.

Suteikty nakvyniy skaicius — suteikty nakvyniy skaicius kiekvienai grupei.
Nustatytas rinkliavos dydis — nustatytas rinkliavos dydis kiekvienai grupei.
Apskaiciuota rinkliavos suma — apskaiciuota rinkliavos suma kiekvienai grupei.
Pritaikyta lengvata — pritaikytos lengvatos suma tam tikrai asmeny grupei.

Mokeétina rinkliavos suma — laukas uzpildomas automatiskai pagal auksciau jvestus
duomenis.

Per mokestinj laikotarpj suteikty nakvyniuy skai¢ius i§ viso — apgyvendinimo paslaugos
gavéjy grupiy nakvyniy skaiciaus suma.

Mokétina rinkliavos suma i§ viso — mokétina rinkliavos suma i§ viso per deklaruojamag
laikotarpj.

Nepriemoka (+) Permoka (-) — nepriemoka arba permoka uz praeita mokestinj laikotarpj.
Priklauso mokéti — mokétina suma.

Pasirinkite objekta — galimybé pasirinkti visus apgyvendinimo objektus. Jeigu néra
pasirinktas bent vienas apgyvendinimo objektas sistema iSsaugoti arba uzregistruoti apgyvendinimo
registro neleis ir bus rodomas pranesimas Privaloma jvesti bent viena objekta.



Objekty lentelé — pagal nutyléjima yra jtraukiami visi apgyvendinimo teikéjo objektai.
Reikalinga palikti tik ta objekta kuriam yra registruojamas apgyvendinimas. Nereikalingi objektai
pasalinami i$ apgyvendino registravimo formos paspaudus mygtuka [IStrinti] prie reikiamo objekto.

Pastaba — deklaracijos pastaba.

Uzpildzius visg informacija spaudziamas mygtukas [Pateikti]. Po Siy veiksmy deklaracija bus
pateikta Druskininky SA.

Pateikta deklaracija bus atvaizduojama Deklaraciju saraSe, kuris pasiekiamas per meniu
punkta Deklaracijos— Deklaraciju sarasas arba bendroje informacijoje paspaudus mygtuka
[Deklaracijy saraSas].Po deklaracijos pateikimo, ji yra tikrinama Druskininky SA bei gali reikalauti
tam tikry informacijos patikslinimy. Jei deklaracijg reikia tikslinti, apgyvendinimo teikéjas yra
informuojamas el. laisky, zr.: Pav. 25.

Laba diena,

Pratome patiksinti pateikta “Vietinés rinkliavos uz naud ojimasi kurorto vieSaja infrastruktiira
deklaracya”™.

Komentaras:patikslinti sumas

Atlikti 1k1-2015.11.09 00:00:00

Nuoroda 1 portala: hittp//ninkhiava druskininkas It/d eklaravimas/d eklaraciju-sarasas/
Druskininky savivaldybés administracya

Pav. 25 Laisko dél patikslinimo turinys

Deklaracijos patikslinimas yra atlickamas per meniu punkta Deklaracijos— Deklaracijy
sarasas. Atidarytame lange bus matomas deklaracijy jrasy sarasas, zr.:Pav. 26.

| Pranesimai |

Deklaracijy sgrasas
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e 2 Per mokestinj
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7 5 gg DYD ODBD it Tikslinti
| Kaip naudotis portalu? | (. i
= [+] 2016 6 210 |200 Atidaryt)

Pav. 26 Deklaracijy sqrasas

Informacija dél patikslinimo yra matoma prie pateiktos deklaracijos jraso, paspaudus [+]
mygtuka (zr.:Pav. 26). Norint atlikti deklaracijos duomeny patikslinimg reikalinga paspausti mygtuka
[Atidaryti] prie tikslinamos deklaracijos ir paspausti mygtuka [Patikslinti] formos apacioje (Zr.: Pav.
29). Po veiksmo atlikimo bus atidaryta deklaracijos forma, kurioje reikalinga paredaguoti duomenys,
toliau i§saugoti bei registruoti (kaip atlikti yra aprasyta auksc¢iau Siame skyriuje). Atlikus patikslinimg
tikslinamos deklaracijos dokumento biisena turi pasikeisti j ,,Patikslintas®, zr.: Pav. 27, ir susikurti
naujas deklaracijos jrasas.



Naujos deklaracijos pildymas
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test, test12l

Nakwynés viety shaitius pagal objektus
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Pastaba

Uzpildzius deklaracijg ir jg iSsaugojus arba uzregistravus yra galimybé perziiiréti uzpildyta
deklaracijos PDF forma paspaudus ant dokumento nuorodos Priedai (zr.: Pav. 29).

pastaba

Deeklsraci

Pav. 27 Patikslinta deklaracija




Pastaba

Pricidaj Deklaraciia

Patiksinti

Pav. 28 Uzpildytos deklaracijos PDF priedo perziiira

Apgyvendinimy teikéjai, kurie registruoja apgyvendinimus portale deklaracijas formuoja i$
registruoty apgyvendinimo jraSy. Siems veiksmams atlikti reikia paspausti meniu punktg
Deklaracijos— Formuoti deklaracijg, zr.: Pav. 29.

s T—

- ' Formuoti deklaracijg
Apgyvendinimy
registravimas

Laikoiarpis

Deklaracijos

- ;I':'_nnnu d'ddral'flja

Formuoti deklaracija

Deklaraciju sarasas

Pav. 29 Deklaracijos formavimo langas

Lauke Laikotarpis reikalinga jvesti laikotarpj i$ iSSokancio datos lango, toliau spausti mygtuka
[Formuoti deklaracija] (zr.: Pav. 29). Atlikus veiksmus yra atidaroma deklaracijos forma su
uzpildytais duomenimis. Tolimesnis deklaracijos apdorojimas yra identiSkas naujai pildomai
deklaracijai (kaip atlikti veiksmus aprasyta skyriaus pradzioje).



7. Uzduok klausimg

Meniu punkte UZduok klausimag yra galimybé naudotojui pateikti klausima Druskininky SA,
paspaudus §j meniu punktg yra atidaromas klausimy bei klausimo pateikimo langas Zr.: Pav. 30.

P ——
| Uzduok klausima

Apgyvendinimy ‘
registravimas
_ lki kada reikia pateikti deklaracija?
Deklaracijos | 2015-11-20
painiopaskya | Galite patikslinti, koks yra rinkliavos dydis?
2015-11-18
Uzduok klausima | :
= Atsakymas: Rinkliavos dydis yra 1 euras
Kaip naudotis portalu? |

Iki kada reikia sumckeéti rinkliava?
2015-11-19

Laba diena, Ar galime teikti deklaracija i$ karto uz kelis ménesius?
2015-41-19

y D fjos turi biti teiki kigkviena ménes].

UZduokite savo klausima

Klausimas

Pav. 30 Klausimo pateikimo langas

Norint uzduoti klausima reikalingg j lauka Klausimas jvesti teksta bei paspausti mygtuka
[Pateikti klausima]. Jusy pateiktas klausimas bus perduotas Druskininky SA. Atsakyma i §j klausima
galima rasti tame paciame lange.



